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Ta Repiblica de Colembia p on gu nombre

LA CORPORACION UNIVERSITARIA DE CIENCIA Y DESARROLLO

Porsonerin Jirichon fns 00011205 dd Msetona o [ decacisn Nacorel

Bebidamente autorizada por ol Ministerio de Educacion Nacional, teniendo en cuenta gue:

Angela “Patricia Giraldo Jere3

C.CLO9S. 70 '8 Bucaramanga

Aprobo log estudios programados por [a Corpor. Aniversitaria p cumplio con log requisitos exigidos
por [a Lep p los Reglamentos, o confiere el titulo profesional de:

Contador Publico

€En testimonio de lo expuesto se expide el presente diploma que asi lo acredita,
Bogota, D.C., Febrero 97 dc 2020

L o S R

Secretario Seneral Picerrector Aeadémico p de Investigacion

Acta No. 1187 olio $o. 0129 013 el libro 0. 16 No. 12225
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1= K3 i : IENCIA Y DESARROLLO

= CORPORACION UNIVERSITARIA DE C |
izgt | UNICIENCIA |
= ‘ Extensién Bucaramanga |

A

EL DEPARTAMENTO DE IDIOMAS
Segun lo establecido en el acuerdo Nimero 13 de 2017
“Por el cual se aprueban como requisito de grado las competencias en una seguqqa
lengua y se determina el procedimiento para su reconocimiento en la Corporacion
Universitaria de Ciencia y Desarrollo UNICIENCIA”.
‘Los estudiantes de |a Corporacién Universitaria de Ciencia y Desarrollo —
UNICIENCIA, que inicien SUS programas académicos antes del primer periodo de

2018, deberan “aprobar como requisito de grado el nivel A2 en el manejo de
una segunda lengua, segin el marco comin europeo de referencia®.

El estudiante: ANGELA PATRICIA GIRALDO JEREZ
C.C. 1.098.706.308
Programa Académico: CONTADURIA PUBLICA

Aprobd a través de prueba de conocimiento Oxford en UNICIENCIA los niveles de
inglés correspondientes aAl, A1+ A2y A2+

MNivel A1

MNivel A2

Por lo tanto, h cumplido los requisitos establecidos por la institucién.

SERRANO
DEPARTAMENTO DE IDIOMAS
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7 ESCUELA INTERNACIONAL DE NEGOCIOS Y
DESARROLLO EMPRESARIAL DE COLOMBIA

Educacion informal de Acuerdo al Decreto 1075 de 2015 del AMinisterio de Educacion
Nacional, Nit 200583173-1

Certifica que:

Angela Patricia Giraldo Jerez
_on Cedula de Ciudadania Mo 1098706308

Cursd v aprobd la formacion de:

Auditor Interno en Sistemas Integrados de Gestion HSEQ - ISO
0001:2015, ISO 14001:2015 e ISO 45001:2018

Con una intensidad horaria de 32 horas

Se expide en Bucaramanga a los 24 dias del mes de enero de 2023

o ) gy

/ Director General

Codizo de Fegistro: 4569

Lz autenticidad de este documento poede ser verificads meadiante solicitod al correa
sdmizsionesE@eidec.com co, indicando el pimero del regisre. 0 Tt
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SoSad ESCUELA INTERNACIONAL DE NEGOCIOS Y
DESARROLLO EMPRESARIAL DE COLOMBIA

Educacion informal de Acuerdo al Decreto 1075 de 2015 del Ministerio de Educacion
Nacional, Nit 9005583173-1

Certifica que:

Angela Patricia Giraldo Jerez
Con Cédula de Ciudadania Mo 1038706308
Cursé y aprobé la formacién de:
Diplomado en Sistemas Integrados de Gestion
Con una intensidad horaria de 120 horas

Se expide en Bucaramanga a los 24 dias del mes de enero de 2023

IDEC
. O o

/ Director General Educacién de Calidad :
un snlo click

Codige de Registro: 4394



MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL
COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES
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EJERCITO NACIONAL
DEPARTAMENTO DE PLANEACION

&

HACE CONSTAR

Que la sefiora ANGELA PATRICIA GIRALDO JEREZ identificada con
Cedula de ciudadania nimero 1098706308, laboro en el Departamento
de Planeacidén del Ejército en la fecha 12-12-2019 al 28-10-2022,

desarrollando las siguientes actividades, asi:

. Evaluacion y seguimiento de procesos
. Consolidacion y validacién de procesos

. Capacitacioén en temas (Gestién de Calidad y Control interno)

. Administracién Herramienta tecnoldgica Suite Visién Empresarial

5. Administracion de riesgos
6. Implementacién SIG - Ejército

B WN =

Se expide en Bogota D.C a los 06 dias del mes de enero de la vigencia
2023.

Mayor CLAUDIA PATRICIA GIL MEDINA
Oficial Jefe Inmediata - CEDES

EJERCITO NACIONAL 'S

PATRIA HONOR LEALTAD
Carmees 54 No 26 2§ £2f,o0 fortalezs - piso 4 010 465 Boga O C

wew 100t i g2
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MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL
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EL SUSCRITO DIRECTOR DE PERSONAL DEL EJERCITO NACIONAL DE
COLOMBIA
NIT. 8001306324

CERTIFICA:
Que ¢l seior(a) GIRALDO JEREZ ANGELA PATRICIA, identificado{a) con cédula de Ciudadania No. 1098706308,
nombrado(a) en la planta del Ministerio de Defensa Nacional asignada al Ejéreito Nacional desde el 17-12-2010, Durante su
permanencia en la Institucién ha desempefiado los siguientes empleos y funciones de acuerdo con lo establecido en ¢l Manual
Especifico de Funciones y Competencias, asi:

Grado = _ Cargo Inicio | Termino
AALL Auxiliar para Apoyo de Seguridad y Defensa 15-06-2022 | 04-11-2022
IV, PROPOSITO PRINCIPAL DEL EMPLEOQ.
Brindar apoyo administrativo y atencion a los usuarios de la dependencia.

1 Realizar la recepcion, registro y distribucion de los documentos entrantes para dar trdmite a las solicitudes de usuarios
internos y extemnos de acuerdo con los procedimientos establecidos.

2 Apoyar la proyeccion, transcripcion y elaboracion de documentos, solicitudes, respuestas y comunicaciones escritas
que le sean asignados de manera oportuna, haciendo seguimiento de recibido por parte de los destinatarios de acucrdo
con las instrucciones del superior inmediato,

3 Atender personal o telefonicamente los requerimientos de los usuarios internos y externos, suministrando informacion
y documentos solicitados con autorizacién para divulgar de acuerdo con los protocolos y procedimicntos
establecidos.

4 Actualizar la agenda de reuniones en que deban participar los funcionarios del proceso, asi como lo referente a la
programacion de compromisos,

5 Digitar informacion para la actualizacion de las bases de datos, diligenciamiento de formatos y trimites que le sean
asignados, de acuerdo con los procedimientos establecidos.

6 Adelantar las tareas de organizacion del archivo de 1a dependencia, de acuerdo con la normatividad vigente.

7 Atender la elaboracion de informes, presentaciones, estadisticas v consolidacion de informacion de las actividades
realizadas por la dependencia de acuerdo con las instrucciones impartidas por el jefe inmediato,

8 Participar, cumplir y promover las actividades y lineamientos del Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en el

Trabajo del Ejército Nacional,
9 Las demds funciones asignadas, de acuerdo con el nivel, naturaleza y el drea de desempeio del cargo,
Grado Cargo S Inicio _ Termino
AALD Augxiliar para Apoyo de Seguridad y Defensa 22-08-2021  14-06-2022

1V. PROPOSITO PRINCIPAL DEL EMPLEO.
Brindar apoyo administrativo y atencion a los usuarios de la dependencia.

I Realizar la recepcion, registro y distribucion de los documentos entrantes para dar tramite a las solicitudes de usuarios
internos y extemos de acuerdo a los procedimicntos establecidos.

2 Apoyar las actividades de proyeccion, transcripcion y elaboracion de documentos, solicitudes, respuestas y
comunicaciones escritas que le sean asignados de manera oportuna, haciendo seguimiento de recibido por parte de los
destinatarios de acuerdo a las instrucciones del superior inmediato.

3 Apoyar de forma personal o telefonica los requerimientos de los usuarios internos y externos, suministrando
informacion y documentos solicitados con autorizacién para divulgar de acuerdo a los protocolos y procedimientos

establecidos.

4 Actualizar la agenda de reuniones en que deban participar los funcionarios del proceso, asi como lo referente a la
programacion de compromisos,

5 Digitar informacion para la actualizacion de las bases de datos, diligenciamiento de formatos y trmites que le sean

EJERCITO NACIONAL  1095706308-20230220010
PATRIA HONOR LEALTAD

Carrara 46 No. 208-99 Cantén Occidental Francisco José de Caldas

Edifice Comando de Persanal - Piso 3 - Conmutador 4461445

Conespondencia Carora 57 No. 4328




MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL
COMANDO GENERAL FUERZAS MILITARES

EJERCITO NACIONAL Pag. 2 of 2
) . Cage _ Inicio | Termino
" Ausilir para Apoyo de Seguridad y Defensa | 20082021 | 14062023

asignadoz, de acuerdo a los procedimientos establecidos,

& Apoyar y mantener organizado el archivo de la dependencia, de acuerdo a la normatividad vigente.
7 Apoyar la realizacion de informes, presentaciones, estadisticas v consolidacidn de informacion, de acuerdo a laz
instrucciones impartidas por el jefe inmediato.
# Participar, cumplir y promover las actividades v lincamientos del Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en el
Trahajo del Ejéreito Macional,
9 Las demds funciones asignadas, de acuerdo con el nivel, naiuraleza y el drea de desempefio del cargo.
| Grado_ Cargo | Tnicio | Termina
H_ AAD Auxiliar para Apoyo de Seguridad y Defensa - 17-12-2010 - 21-08-2021 |

V. PROPOSITO PRINCIPAL DEL EMPLEO.

Brindar apoyo administrativo v atencidn a los usuarios de la dependencia.

1

2

9

Realizar la recepeion, registro v distribucidn de los documentos entrantes para dar trdmite a las solicitudes de usuarios
internos v externos de acuerdo a los procedimientos establecidos.

Realizar las actividades de proyeccidn, transcripcidon v elaboracidn de documentos, solicitudes, respuesias v
comunicaciones escritas que le sean asignados de manera oportuna, haciendo seguimiento de recibido por parte de los
destinatarios de acuerdo a las instrucciones del superior inmediato.

Brindar apoyo de forma personal o telefénica a los requerimientos de los usuarios internos v externos, suministrando
informacidn y documentos solicitados con autorizacion para divulgar de acuerdo a los protocelos y procedimientos
establecidos,

Actualizar la agenda de reuniones en que deban participar los funcionarios del proceso, asi como lo referente o' la
programacidn de compromisos.

Diigitar informacion para la actualizacion de las bases de datos, diligenciamiento de formatos y trdmites que le sean
asignados, de acuerde a los procedimienios establecidos.

Contribuir ton la organizacidn del archivo de la dependencia, de acuerdo a la normatividad vigente,

Adelantar la elaboracidn de informes, presentaciones, estadisticas y consolidacion de informacion, de acuerdo a las
instrueciones impartidas por el jefe inmediato.

Participar, cumplir ¥ promover las actividades v lineamientos del Sistema de Gestidn de Seguridad v Salud en el
Trabajo del Ejército Nacional,

Las demas funciones asignadas, de acuerdo con el nivel, naturaleza v el area de desemperio del cargo.

Para constancia se firma en Bogotd D.C., a los 20 dias del mes de Febrero de 2023,

Coronel SERY)

Drirect

Elabord: Francy Casallas Reyis
Auxiliar Administrativa Juridbeg !'_,= : Ofieid

ERNANDO ROSALES CAICEDOD
¢ Personal del Ejéreito Nacional

YoBi (e RaniGn Mariflo Macias

arrera Administrativa.

EJERCITO NACIONAL  ;(55706308-20230220010
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Carrora 46 Mo, 208-99 Centdn Occidental Frandsco Jowd do Caldan.

Edificde Comands da Personal - Piso 3 = Conemador 4461445

Corespandencls Camera 57 No. 43.28




